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Nous sommes une Société de Conseil (environ 35 ingénieurs spécialisés) en Hygiène Sécurité 
Environnement en forte croissance. Acteur reconnu pour notre expertise dans ce domaine, nous 
œuvrons particulièrement à l’épanouissement personnel de nos collaborateurs. 
 

 Notre cœur de métier : 
Nous aidons nos clients industriels à auditer, puis à mettre en place des solutions concrètes pour 
diminuer les risques technologiques liés à la sécurité des personnes, des biens et de 
l’environnement. 

 Nos secteurs d’intervention : chimie, pétrochimie, gaz, aéronautique, pharmacie 
 

Poste d’Assistant Commercial sédentaire H/F 
CDI à pourvoir dès que possible 
Basé à LYON 

Le poste que nous vous proposons est complet. Rattaché au service Commercial et à la Direction, 
vous participez au suivi et à la gestion des clients d’ODZ, et à la recherche de prospects.  
 

 Vos missions principales: 
Actions Commerciales :  

- Vous prenez et préparez les rendez-vous pour le pôle commercial (clients et prospects) 
- Vous réceptionnez les appels entrants concernant l’activité commerciale  
- Vous faites de la prospection commerciale (phoning, mailing…) 
- Vous constituez les dossiers d’appels d’offres 
- Vous mettez à jour la base de données et les dossiers clients 

Administration des ventes : 
- Vous assurez le suivi et le traitement des commandes clients 
- Vous transmettez les informations commerciales aux collaborateurs 
- Vous actualisez le dossier des références et la base de données CV 
- Vous rédigez le courrier propre au service commercial 

 Vos atouts : 
- Vous disposez d’une formation de gestion et/ou d’administration commerciale (Bac+2 

minimum)  
- Vous maîtrisez parfaitement les outils bureautiques  
- Vous avez un niveau opérationnel en anglais 
- Vous êtes rigoureux (se), autonome, dynamique et polyvalent (e)  
- Vous êtes une personne  optimiste avec un sens développé des relations humaines et du 

contact 
- Vous avez l’esprit d’équipe et de partage 

A compétences égales, priorité travailleurs handicapés 
Si vous êtes intéressé(e) par cette offre, adressez votre candidature (CV et lettre de motivation) à 

l’adresse suivante  :  rh@odz-consultants.com  
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